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파견교연락? 국제교류팀에공유!현재 진행사항 Status (2022.12.29. 기준)
국가 파견교 인원 진행사항

프랑스 ABS 14
- 파견교 지원서 제출 완료 / 결제 완료

- 입학허가서 발급 완료

일본 RU 8

- 파견교 지원서 제출 완료

- 해외송금 진행 완료

- 입학허가서 발급 완료

캐나다 UR 10

- 파견교 지원서 제출 완료

- 해외송금 진행 완료

- 입학허가서 발급 완료

헝가리
ESSCA

Budapest
4

- 파견교 지원서 제출 완료 / 결제 완료

- 입학허가서 발급 완료

인도네시아
ITS

Surabaya
10

- 파견교 지원서 제출 완료

- 해외송금 진행 예정 (다음주 중)

- 입학허가서 발급 완료



파견교연락? 국제교류팀에공유!파견교 연락처및 링크 (2022.12.29. 기준)

국가 파견교 연락처 및 링크

프랑스 ABS

Estelle Estevez (Ms.)

International Project Assistant

TEL: +33 (0)2 40 37 34 34/ E-mail: winter@audencia.com

홈페이지: audencia.com

주소: Audencia Business School (Atlantic Campus)

8 route de la Joneliere, 44312 Nantes Cedex 3

일본 RU

Mika Fuchino (Ms.)

Coordinaotr, Study Abroad Center

E-mail: rsjprwjp@st.ritsumei.ac.jp

홈페이지(캠퍼스안내): https://rsjprwjp.com/
주소: 56-1 Toji-in, Kitamachi, Kita-ku, Kyoto 603-8577 JAPAN

캐나다 UR

Karlie Butler (BA, MEd)

Coordinator of Customized Programs, English as a Second Language

TEL: 306-585-5346 / E-mail: Karlie.Butler@uregina.ca

홈페이지: https://www.uregina.ca/

mailto:winter@audencia.com
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http://www.audencia.com/&data=04|01|Veronique.Godin@nbb.be|8ec6ede6cba94ec6739908d98336dcf9|43f10d24b9bf46daa9c815c1b0990ce7|0|0|637685094627497389|Unknown|TWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D|2000&sdata=xs84q39MPKwj9bvL36yEsOBRBvPHlXbJpxHPRyfy72s%3D&reserved=0
mailto:rsjprwjp@st.ritsumei.ac.jp
https://rsjprwjp.com/
tel:306-585-5346
mailto:Karlie.Butler@uregina.ca
https://www.uregina.ca/


파견교연락? 국제교류팀에공유!파견교 연락처및 링크 (2022.12.29. 기준)

국가 파견교 연락처 및 링크

헝가리
ESSCA

Budapest

Nadège Picquenard

Incoming Mobility Coordinator, International Relations Office

TEL: 00 33 2 41 73 47 00

E-mail: Exchange@essca.fr 또는 Yilan.YU@essca.fr

홈페이지: Winter Program - ESSCA

인도네시아
ITS

Surabaya

Wahyu Islami (Muh.)

CommTECH and Study Abroad Manager

E-mail: commtech@its.ac.id 또는 studyabroad@its.ac.id
홈페이지: www.international.its.ac.id

주소: Rectorat Building 1st Floor ITS Campus, Sukolilo, Surabaya -

60111 INDONESIA

mailto:Exchange@essca.fr
mailto:Yilan.YU@essca.fr
https://www.essca.fr/en/international/winter-programme
mailto:commtech@its.ac.id
mailto:studyabroad@its.ac.id
http://www.international.its.ac.id/


파견교 연락?  국제교류팀에 공유! (by 대표학생) 

• 수업 시간 미정 수업시간 지정

• 중요 변동사항

• 공지

• 파견교 중요 변동사항대표학생을 통해 국제교류팀에 공유



정보 확인

• 입학허가서 (프린트 후 입국시 지참 필수)

• 영문이름, 참여 프로그램, 기간

• 이메일확인 (파견교에서, 국제교류팀에서 발송, 단톡방 공유) 

• 스팸메일 폴더함 등 확인

프로그램확인, 시간확인

• Zoom, Microsoft 등 학교별 사용하는 프로그램이 다름

• 미리 사용법을 숙지하고 단톡방을 통해 서로 어려운 부분 도와주기

• 단톡방해결 불가 시, 상대교에 문의 또는 국제교류팀 통해문의



추가 제출서류

• 1) 영문보험증서 - 서류 제출

• 2) 항공권 이티켓 - 서류 제출

• 3) 백신접종 여부 - 응답 필요

• 4) 비자발급 - 응답 불필요

• 제출링크: 이메일에 포함된 구글 설문지 링크

(이메일 제목: [국제교류팀] 22-동계 단기파견항공권/영문보험/백신/비자등)

2022년 12월 29일 (목) 자정까지프랑스 ABS, 일본 RU, 
캐나다 UR, 헝가리 ESSCA - 제출기한

2023년 1월 15일 (일) 자정까지인도네시아 ITS - 제출기한



추가 제출서류 - 1) 영문보험증서

• 반드시 영문으로 제출 (전원 제출 필수)

• 국문(한글) 증서는 학생이 소지

• 여행자 보험 등

• 출국일 - 입국일을 포함한 기간으로가입 (프로그램일정 포함!)

• 비밀번호가있는파일은 반드시 아래양식에 맞게파일명 변경하여제출

• 파견교명_영문보험증서_학생이름_비밀번호

• 예: SBU_영문보험증서_김아주_220414



추가 제출서류 - 1) 영문보험증서

• 샘플



추가 제출서류 - 2) 항공권 이티켓

• 국제교류팀에서 안내 받은 일정 (변동 가능)

• 관련 링크와 파견교 추후 안내 메일/자료 등에서 변동이없는지 필수확인

도착 출국

프랑스 ABS

~1월 7일 (토) 까지
(수업시작 1/9 기준)

(다른 날짜과목 경우, 

프로그램 시작 전 주말 토요일까지)

1월 28일 (토) ~
(마지막 수업 1/27 기준)

(다른 날짜과목 경우, 

마지막 수업 후 토요일부터)

일본 RU ~1월 16일 (월) 까지
(기숙사체크인 1/16 3시 이후)

2월 18일 (토) ~
(기숙사퇴소 2/18까지)

캐나다 UR ~2월 5일 (일)까지
(기숙사체크인 2/5)

2월 25일 (토)~
(기숙사퇴소 2/25까지)

헝가리 ESSCA ~ 1월 8일 (일) 까지
(수업시작 1/9)

1월 28일 (토) ~
(수업종료 1/27)

인도네시아 ITS ~1월 25일 (수) 까지
(기숙사체크인 1/25 3시 이후)

2월 7일 (화) ~
(기숙사퇴소 2/7까지)



추가 제출서류 - 2) 항공권 이티켓

• 항공권 이티켓 사본 제출 (전원제출 필수)

• 개별 구매

• 파견교 별기숙사 입사일/수업 시작일 등을 참고하여 진행

• 예시

• 입/퇴실 시간 준수

• 왕복항공권 구매 추천 (편도로 구입시 입국 거절될 수 있음)

기숙사입실 2월 5일 2월 5일 현지 도착필수

기숙사퇴실 2월 25일 2월 25일까지퇴실 필수



추가 제출서류 - 2) 항공권 이티켓

• 샘플



백신접종증명서 지참

• 3차백신접종증명서

• 직항으로 이동하는 경우가 아니라면, 경유지 등의 국가 및항공사에서

백신접종증명서나 PCR 결과지를 요구할 수 있음 (프린트 후 여러장

구비)

• 코로나19 상황변동에따라각 국가별및 국내 규정이 수시로변동됨. 

학생이 수시로확인해야함



비자 & 입학허가서 등 서류 지참

• 비자

• 프랑스 ABS, 일본 RU, 캐나다 UR, 헝가리 ESSCA 비자 필요없음

• 인도네시아 ITS 비자 현지에서 발급 예정 (Visa on Arrival, VOA) 

• 입학허가서 등 서류

• Acceptance Letter 입학허가서 등 파견교에서 프로그램과 관련하

여 받은 서류가 있다면 프린트해서 출국 시 지참할 것

• 공항입국 심사 시 제출이 요구될 수 있음



해외 안전 수칙

• 코로나 확진증상이있을 시 먹을 수 있는 상비약 필수 지참

• 외교부 해외안전여행 어플 또는 홈페이지

• 국내에서 출국 전 반드시 다운로드 (해외에서는 다운로드가잘 안 될 수 있음)

• 앱 오류가 나는 경우, 업데이트 진행 (삭제는 하지말 것)

• 여행경보단계, 파견국가 입국제한조치현황등

• 파견국가 영사관 홈페이지

• 출국관련 정보

• 파견교에서도 변동사항파견교 홈페이지 등 공지

• 파견교에서 국제교류팀에알리지 않고 홈페이지 공지 또는 학생에게만

개별적으로안내하는 경우가 있으므로반드시 본인이 수시로확인할 것



파견 중



출석체크

• 국제교류팀 출석체크 - 1회만 / 수업첫날 (반드시 출석)

• 대표학생이 “출석체크 확인합니다” 단톡에안내

• 단톡별 투표 활용

• ABS의 경우, 프로그램 별로 기간이 다름 (프로그램별각 1회씩체크)

• 각자 본인이 시작하는 프로그램 첫날출석체크 1회

• 대표학생 전원확인 후, 단기파견담당자 선생님에게 오픈카톡 전달

• “전원 출석했습니다” 또는 “000학생 제외 전원 출석했습니다”



코로나확진 시 대처방법 (파견교별)

국가 파견교 인원 확진시 대처방법

프랑스 ABS 14

- 치료: 근처 병원 방문

- 자가격리 기간/ 장소/ 비용: 7일 격리, 5일째 음성일 경우 격리 해제 가

능, 장소개인 에어비앤비 활용, 비용 본인 부담

일본 RU 8

- 치료: 근처 병원 방문

- 자가격리 기간/ 장소/ 비용: 5-7일 격리, 장소개인 호텔룸 활용, 비용

본인 부담

캐나다 UR 10
- 치료: 근처 병원 방문

- 자가격리 기간/ 장소/ 비용: 5일 격리, 장소 미정, 비용 본인 부담

** 프로그램 기간이 짧은 만큼, 확진이 되어 격리 기간을 갖지 않도록 건강에 각별히 유의!

헝가리
ESSCA

Budapest
4

- 치료: 근처 병원 방문

- 자가격리 기간/ 장소/ 비용: 보통 7일 격리, 증상에 따라 격리 기간 달

라짐, 격리 장소 미정, 비용 본인 부담



코로나확진 시 대처방법 (파견교별)

국가 파견교 인원 확진시 대처방법

인도네시아
ITS

Surabaya
7

- 치료: 근처 병원 방문 (Siloam Hospital Surabaya)

- 자가격리 기간/ 장소/ 비용: 보통 3-5일 격리, 3일째 검사에서 음성일

경우 격리 해제, 파견교에서 격리 호텔 마련, 비용은 본인 부담

** 프로그램 기간이 짧은 만큼, 확진이 되어 격리 기간을 갖지 않도록 건강에 각별히 유의!



파견 후



종료 후 진행사항

구글설문지 링크 통해 제출

• 프로그램 종료안내 메일 (첨부파일 및 안내사항확인 필수!)

• 설문조사 (약 50문항, 5-10분)

• 경험후기보고서 제출 (종료 안내메일첨부)

• 수료증 및 성적표 제출

• Syllabus(강의계획서)도함께 제출

• 학점인정

• 학생부담금환급

• 단톡방경험 공유 - 설문조사 이외 솔직한 피드백과 아이디어를단톡방에
남겨주시면 대표학생이 추후 대표학생간담회(3월예정)에서 국제교류팀에
전달



설문지 완료 & 경험후기보고서, 성적표, 수료증제출

• 경험후기보고서: 양식 메일에 첨부하여발송, 보고서에 사진 첨부 필수

• Syllabus 실라버스 (강의계획서): 링크 통해제출

• 제출 링크: 파견 종료 후, 종료 안내메일에별도 안내 예정

• 제출 기한: 파견 종료 후, 종료 안내메일에 별도안내 예정 (약 1주일-10일)

• 프로그램 종료안내 이메일 예시:

• 제출/설문 완료한파견학생에한해

학점이관 행정 처리 예정이니,

주의바람



설문지 완료 & 경험후기보고서, 성적표, 수료증제출

• 경험후기보고서: 양식 안내메일에 첨부하여발송, 보고서에 사진 첨부 필수

• 사진 첨부, 공유 (추후 다른학생들이 참고할 수있도록)

• 파견 기간 중촬영한 사진
- 수업 캡처

- 토론 캡처

• 단, 개인정보 제거는 필수!
- 보고서내용 중개인 정보 (이름, 학번작성 불가)

- 홈페이지 업로드함에 동의를 얻은사진 (교수/강사진/학우사진)



해외단기파견 성적표 / 수료증 제출

• 수령방법

1. 학생이 직접 받는 경우
• 본인 정보 확인
• 구글 설문지를 이용하여 제출 (파견 종료 후, 안내 메일 제공 예정)
• 재발급 불가능한파견교多, 원본 잘간수할 것 (분실시 학점인정 불가)
• 이전 사례로는 성적표 분실 후 별도 요청 시, 재발급가능한파견교 없
었음

2. 국제교류팀이 받는 경우
• 개별 수료증/성적표가있는 경우, 개별 이메일로 발송 예정



학점인정 절차간략히안내 1

1. 성적표/수료증 수령

2. 설문지/경험후기보고서/성적표/수료증/syllabus 국제교류팀에 제출

(하나라도제출 누락 시 학점인정 진행불가)

3. AIMS 등록 (국제교류팀에서일괄 안내)

4. 국제교류팀에서 교무팀으로 공문 발송

(모든 동계계절방학파견 프로그램 종료 및 1-3번 단계완료 시)

5. 교무팀에서 학점이관 진행

6. 학생확인 (23년 7월 이후)



학점인정 주의사항

• 인정학점 관련 주의사항

• 인정 가능한학점 변동은파견 후에도 발생할 수있으니 주의할 것

• 상세한안내는 프로그램 종료 안내 이메일 또는 AIMS 등록 이메일 참고

• 출석 미달 / 성적 미달의경우 F 가 그대로 성적표에기재

• 학점 포기 불가, 재수강불가

• 조기 졸업 신청, 졸업사정으로예외적인 빠른 처리는 불가

• 학점 변경을 고려하지 않은 전체학점 계산 지양

• 학과장님 승인 및 교내 수칙을 고려하지 않은 학점 인정 불가

• 2월 졸업예정자, 초과학기생 학점인정 불가



학점인정 처리 기간

• 학점 인정 처리 기간

• 22-동계의경우, 2023-1학기 (2023년 7월)까지 진행예정이므로,

처리에 파견생의 양해를 구하며, 성급한관련문의는 받지 않을 예정이니, 

참고하시기 바랍니다.

• 특별한 사항으로문의 시, 국제교류팀에 먼저 문의

• 원활하고 정확한행정처리를 위해파견 후에도 기한에제출해야하는
서류들은반드시! 기한내에 제출 가능하도록 유의바랍니다.



학점인정 - 성적표 기재

• 성적표에는
• 학기: 2022-동계 계절학기

• 과목명: 프로그램명 또는 실제과목명

• 구분: 교양선택

• 성적: 받은 성적 그대로 또는 P (pass)/F (fail)

• 이수학점 증가

• 평균평점에는반영안됨

• 단, Fail 과목 등을 성적표에서 누락시킬 수 없음

• AIMS 등록 시점에최종적으로 성적표에 기재되는내용확인 가능



학점인정 - 성적표 기재

• 파견교 성적: 산출 방식에따라 P/F 형태, 0-20 형태, A-F 형태 등 다양

• 아주대 성적: A+ - F 성적으로 변환안함

• 파견교 성적표에기재된그대로아주대학교 성적표에 기재됨

파견교 성적표

Pass/Fail

P/F

0-100

0-20

A-F

아주대 성적표

A +
A0
B+
.
.
.
.
.
F

아주대 성적표

Pass/Fail

P/F

0-100

0-20

A-F



학점인정 - 성적표 기재

파견교 성적 아주대 성적 학점/평점

A A
이수학점 증가
평점 반영 X

P (pass) P

14.2 (pass인 경우) 14.2

F (fail) F 이수학점 증가
평점 반영 X0 (fail인경우) 0

• 파견교 성적표에기재된그대로아주대학교 성적표에 기재됨

• 숫자 성적이어도 파견교 성적산출 기준에 따라 Fail에해당하는 경우

아주대 F와 동일하게 성적에 반영됨



학점인정 - 교선/전선

• 3. 학점인정은언제 진행되나요? 전선으로인정 가능한가요? 

• 해외단기파견프로그램은 교양선택 인정을 우선으로하고있습니다. 학점인정
절차는 모든 프로그램파견이 종료된 시점 및 전체성적표 수령 후 진행됩니다. 전
선인정여부는 학과장님의고유 권한으로인정가능에 대해서는학과장님께 사
전상담을 통하여확인하시기바랍니다. 행정 사항은파견 종료 후 일괄안내해
드립니다.  

• 어학/문화체험 프로그램의 경우에는 전선 인정이 어려우며, 아주대학교 전공과
목 수준에 비준하는수업이 일반적으로인정되고 있습니다. 과거파견된 프로그
램 중 프랑스 Audecia Business School의경우, Branding and 
Innovation 등의과목이 전선으로인정받은 경우가 있으나, 매년 프로그램의
진행과목과 수업내용, Syllabus 등확인 후 각학과장님의판단에따라최종
여부가 확정됩니다.



취소 및환불 규정

 최종합격 이후 참가를 취소할 경우 추후 국제화 프로그램 지원 시 후순위배정

 본인부담금납부 후 취소 시 아래환불 규정에따라 적용

취소 및 환불 규정

1. 프로그램에포기할 경우, 본인 서명 후 포기사유서를 제출하여야한다.

2. 포기로인한환불규정은 파견 교(기관)의 환불규정에 준하여 적용된다. 

3. 학생부담금 납부 후 포기한경우, 포기사유서를 제출한 시점에서 상기환불규정에 준하여

포기로인하여 발생한 제반 소요비용을 제외한 나머지 금액에 대하여만환불가능하다. 

4. 최종 합격 후 포기한경우, 향후 국제교류팀에서진행하는 국제화프로그램에지원 시 불이익이 있다.

5. 해외 송금이 완료된 경우, 장학지원금을 학생이 배상할 수 있다.



학생부담금환급

• 국제교류팀에 납부한학생부담금에한함

• 프로그램비 해외송금완료 후 잔여환급액 1/N 정산

• 합격자 서류 제출 시 제출한 통장사본계좌

• 2월말 전 입금 진행

• 은행에따라 며칠에서 2주 사이 입금 소요

• 프로그램 시작 및 종료일이다름 일부 프로그램은 시작 전에환급이 진
행될 수 있음



단톡방 활용 Kakao Talk

• 단체카톡 오픈채팅방

• 대표학생은국제교류팀과소통한내용을

단체카톡방을 통해 공유해주시기바랍니다. 

• 단체카톡방을 통하여많은 소통 하시기바랍니다! 



Q & A

• Q: 출석 관련 규정

• A: 파견교 및 프로그램 별로 출석 규정이 다릅니다. 파견표 측에서 학생에게 직접 전

달주신 자료에 없는지확인하시기바라며, 출석 미달의 경우 F 받을 수 있음을 참고

하시기 바랍니다.

• (대부분의 프로그램이 성실히 출석하고 성실히 수업/ 액티비티/시험에참여한 자에

게 수료증을 부여함)

• 일부 프로그램은 Opening ceremony, orientation, 수업, Closing ceremony 

를 빠지지 않고, 지각하지 않고 모두 참석해야 수료증 부여



문의사항

국제교류팀 (Office of International Affairs) 

- 국제교류팀홈페이지 www.ajou.ac.kr/oia 

- 참고 :  Outgoing Programs> 단기해외연수> 참가자후기

- 이메일 : short-term@ajou.ac.kr

- TEL     : 031-219-3521

mailto:short-term@ajou.ac.kr


감사합니다
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